
 
 
 
 
 

ประกาศสภาองค์การบรหิารสว่นต าบลเขาซก 
เรื่อง  ระเบยีบว่าดว้ยการใหป้ระชาชนเขา้ฟงัการประชมุและการปรึกษา 

ขององค์การบริหารสว่นต าบลเขาซก 
------------------------------------------------ 

 ด้วยสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก ได้ก าหนดระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟัง      
การประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก เพ่ือให้ประชาชนที่สนใจการประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก ได้มีโอกาสเข้ารับฟังการประชุมสภาและปฏิบัติตนได้อย่างถูกต้อง 
รายละเอียดปรากฏตามระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและปรึกษาของสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลเขาซก แนบท้ายประกาศนี้ 

 จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

  ประกาศ ณ วันที่ 1 มิถุนายน พ.ศ.2564 

 

   (นายประทีป อ่วมขัน) 
   ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

ระเบยีบวา่ดว้ยการใหป้ระชาชนเขา้ฟงัการประชมุและการปรึกษาของสภาองค์การบรหิารสว่นต าบลเขาซก 
-------------------------------------------- 

 ด้วยสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก ได้พิจารณาในการประชุมสมัยสามัญ สมัยที่ 2  เมื่อวันที่ 
28 พฤษภาคม 2564 ก าหนดระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลเขาซกเพ่ือให้เป็นไปตามข้อ 117 วรรคสี่แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับ 
การประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ โดยวางระเบียบไว้ดังนี้ 
 ข้อ ๑ ผู้ประสงค์จะเข้าฟังการประชุมต้องท าหนังสือขออนุญาตเข้าฟังการประชุมและลงลายมือชื่อ
ผู้ขอเข้าฟังการประชุมยื่นต่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก เพ่ือพิจารณาอนุญาต โดย         
ยื่นล่วงหน้าก่อนวันประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก ไม่น้อยกว่า ๑ วัน เมื่อประธานสภาอนุญาต
แล้วให้ผู้ประสงค์เข้าฟังการประชุมนั้นเข้าฟังการประชุมได้ 
 กรณีท่ีมีผู้ขอเข้าฟังการประชุมเป็นหมู่คณะอาจให้ผู้แทนของหมู่คณะนั้นเป็นผู้ขออนุญาตก็ได้ ทั้งนี้
ต้องระบุถึงจ านวนและรายชื่อผู้ที่จะเข้าฟังการประชุมด้วย 
 กรณีที่มีประชาชนยื่นความประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมจ านวนมากและไม่สามารถจัดให้
ประชาชนเข้ารับฟังการประชุมได้ทั้งหมด ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก พิจารณาอนุญาต  
ให้บุคคลหรือคณะบุคคลเข้าฟังการประชุมตามที่เห็นสมควร หรืออาจจัดให้ประชาชนรับฟังการประชุม
ภายนอกห้องประชุมหรือในบริเวณใกล้เคียงโดยแจ้งให้ผู้ประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมทราบ 
 ข้อ ๒ ผู้เข้าฟังการประชุมต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
 (๑) แต่งกายสุภาพเรียบร้อย 
 (2) นั่งหรืออยู่ประจ าในที่ท่ีจัดไว้ส าหรับผู้เข้าฟังการประชุม 
 (๓) ต้องประพฤติตนให้เรียบร้อย ไม่แสดงกิริยาอาการที่กระท าให้เสื่อมเกียรติของที่ประชุม     
หรือก่อกวนความสงบเรียบร้อย ไม่พูดจา สนทนา ส่งเสียง หรือกระท าการใด ๆ อันเป็นการรบกวนการประชุม 
 (4) ไม่ใช้เครื่องมือสื่อสาร อุปกรณ์ถ่ายภาพ บันทึกเสียง วิทยุ เทป หรืออุปกรณ์อ่ืนใดที่อาจรบกวน
การประชุมได้ 
 (๕) ไม่น าอาวุธหรือสิ่งเทียมอาวุธเข้าไปในห้องประชุม 
 (๖) ไม่น าอาหารหรือเครื่องดื่มเข้าไปหรือรับประทานในห้องประชุม 
 (๗) ต้องเชื่อฟังและปฏิบัติตามค าสั่งของประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก ที่สั่ง      
โดยชอบด้วยกฎหมาย 
 ข้อ ๓ ให้เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซกด าเนินการ ดังนี้ 
 (๑) จัดท าแบบค าร้องขอเข้าฟังการประชุมไว้เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน 
 (๒) รวบรวมค าร้องขอเข้าฟังการประชุมเสนอให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก
พิจารณาอนุญาต และแจ้งผู้ขอเข้าฟังการประชุมทราบ 
 (๓) จัดที่นั่งและอ านวยความสะดวกแก่ผู้เข้าฟังการประชุมตามความเหมาะสม 
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 ข้อ ๔ ในขณะที่ก าลังประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก ถ้าผู้เข้ารับฟังการประชุมคนใด
กระท าการฝ่าฝืนระเบียบนี้ ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก มีอ านาจตักเตือน ห้ามปราม    
หรือสั่งให้บุคคลผู้ละเมิดออกไปจากที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซกก็ได้ 
 ข้อ 5 ในกรณีที่ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก สั่งให้บุคคลผู้ละเมิดหรือกระท าการ
ฝ่าฝืนระเบียบนี้ออกจากห้องประชุม  หรือออกจากที่ซึ่งจัดไว้ หากผู้นั้นขัดขืน ประธานสภาองค์การบริหาร  
ส่วนต าบลเขาซก มีอ านาจสั่งเจ้าหน้าที่สภาหรือบุคคลอ่ืนที่ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก    
ร้องขอให้ช่วยเหลือในการรักษาความสงบเรียบร้อยของที่ประชุม น าตัวบุคคลผู้นั้นออกจากห้องประชุม หรืออก
จากที่ประชุม ก็ได้ 
 ข้อ 6 ค าสั่งประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก ให้เป็นเด็ดขาด 
 ข้อ 7 ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก เป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 
หากมีการเปลี่ยนแปลงระเบียบนี้ให้เป็นไปตามประกาศสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก 

 ประกาศ ณ วันที่ 1 มิถุนายน พ.ศ.2564 

 

(นายประทีป  อ่วมขัน) 
ประธานสภาอง์การบริหารส่วนต าบลเขาซก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบเสนอขออนุญาตเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก 

เลขที่   /  .(ส าหรับเจ้าหน้าที่) 

เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก 
วันที่ เดือน  พ.ศ.  . 

เรื่อง ขออนุญาตเข้ารับฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก 

เรียน ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว     ห ม า ย เ ล ข บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน     อายุ     ปี  อยู่บ้านเลขท่ี หมู่ที ่    ต าบล           .
อ าเภอ   จังหวัด   หมายเลขโทรศัพท์   . 
 มีความประสงค์จะเข้ารับฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก ในการประชุม    
สมัย       สมัยที่         ครั้งที ่     ประจ าปี พ.ศ.  ในวันที่          เดือน                 .               
พ.ศ.  . 
 ทั้งนี้ ข้าพเจ้ารับทราบระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก เป็นอย่างดี และพร้อมที่จะปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด และจะไม่
ก่อให้เกิดความวุ่นวายในการประชุมสภา 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

(    ) 

 

 

ค าสั่ง ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก 
 อนุญาต 
 ไม่อนุญาต  เนื่องจาก      . 

 
 
(    ) 

        ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก 


