
 

คําส่ังองค์การบริหารส่วนตําบลเขาซก 
ที่   392 /2554 

เร่ือง   แต่งต้ังคณะทํางานปรับปรุงลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
************************* 

 เพ่ือให้การอํานวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน ด้านการรับเรื่องร้องเรียน 
ร้องทุกข์ เป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้อง สอดคล้องกับพระราชกฤษฏีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริการ
กิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 มาตรา 52 จึงให้มีผู้มีหน้าที่เก่ียวข้องดําเนินการสํารวจของงานในหน้าที่        
และจัดทําผังกระบวนงานและกําหนดระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ประกอบด้วย 
   1.นายอัครวัฒน์  วิเศษคงเพชร ปลัด อบต.เขาซก  ประธานกรรมการ 
   2.นายวรพจน์  เพ็งนาเรนทร์ รองปลัด อบต.เขาซก คณะทํางาน 
   3.นางสาววราภรณ์ จิตตุนัง  นิติกร   คณะทํางาน 
   4.นางสาวกรรณิการ์ จําปามูล  เจ้าหน้าที่วิเคราะห์ฯ คณะทํางาน 
   5. นายวิญญา  ใจซื่อ  นักพัฒนาชุมชน  คณะทํางาน 
   6. นางสาวพรรณี ประศรีพัฒน์ ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ คณะทํางาน 
   7. นางณัชธานันทน์ วัชระวรรธกูร เจ้าพนักงานธุรการ คณะทํางาน/เลขานุการ 
 

 ให้คณะกรรมการมีอํานาจหน้าที่ ดังน้ี 
   1. สํารวจกิจการที่องค์การบริหารส่วนตําบลเขาซกต้องปฏิบัติ 
   2. ปรับปรุงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
   3. พิจารณาภารกิจของหน่วยงานว่าเรื่องใดผู้บังคับบัญชาสมควรมอบอํานาจการตัดสินใจ
เก่ียวกับการส่ังการ การอนุญาต การอนุมัติ การปฏิบัติราชการ หรือการดําเนินการใดๆ ไปสู่ผู้ดํารงตําแหน่งอ่ืนที่มี
หน้าที่รับผิดชอบในการดําเนินการเรื่องน้ันโดยตรง เพ่ือให้เกิดความคล่องตัวและเป็นการอํานวยความสะดวกแก่
ประชาชน  
   4. ให้รายงานผลสัมฤทธ์ิ ปัญหา และอุปสรรคให้นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเขาซก       
ทราบภายใน 30 วัน  

   ทั้งน้ี  ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

    ส่ัง  ณ  วันที่  16  เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2554 
 
 

(นายสมพงษ์ ชลวิริยะกุล) 
 นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเขาซก 

 
 
 



 
 

 

คําส่ังองค์การบริหารส่วนตําบลเขาซก 
ที่   398 /2554 

เร่ือง   มอบอํานาจของนายกองค์การบริหารส่วนตําบล ให้ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลปฏิบัติราชการแทน 
************************* 

  เพื่อให้การบริหารราชการขององค์การบริหารส่วนตําบลเขาซก เป็นไปด้วยความเรียบร้อย คล่องตัว 
รวมทั้งเป็นการลดข้ันตอนและระยะเวลาในการส่ังการ การขออนุญาต และการอนุมัติในเรื่องเก่ียวกับการให้บริการ
ประชาชนโดยตรง จึงมอบอํานาจให้ นายอัครวัฒน์ วิเศษคงเพชร ตําแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลเขาซก 
ปฏิบัติราชการแทนในการส่ัง อนุญาต และการรับเรื่องร้องเรียน ร้องทุกข์ ในการน้ี เพื่อปฏิบัติราชการที่ได้รับมอบ
อํานาจตามคําส่ังน้ีแล้ว ให้รายงานนายกองค์การบริหารส่วนตําบลเขาซกทราบทุก 30 วัน  

   ทั้งน้ี  ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

    ส่ัง  ณ  วันที่  19  เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2554 
 
 

(นายสมพงษ์ ชลวิริยะกุล) 
 นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเขาซก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลเขาซก 

เร่ือง การปรับลดข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการประชาชน 
************************* 

   ตามที่ องค์การบริหารส่วนตําบลเขาซก ได้มีคําส่ังแต่งตั้งคณะทํางานปรับปรุงข้ันตอนและ
ระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ด้านการรับเรื่อง ร้องเรียน ร้องทุกข์ น้ัน 

    เพ่ืออํานวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนผู้มารับบริการด้านการรับ
เร่ือง ร้องเรียน ร้องทุกข์ จึงประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการในการบริการประชาชน ให้
ทราบรายละเอียดแนบท้าย 

   ทั้งน้ี  ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

    ประกาศ  ณ  วันที่  30 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2554 
 
 

(นายสมพงษ์ ชลวิริยะกุล) 
 นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเขาซก 

 
 
 
 
 


