
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลเขาซก 

เรื่อง การปรับปรุงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

................................................ 

  เพ่ือให้การอํานวยความสะดวก และการตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นไปอย่างรวดเร็ว
และถูกต้องสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ.2546 

  องค์การบริหารส่วนตําบลเขาซก จึงได้ปรับปรุงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ โดยมี
รายละเอียด ดังน้ี  

สํานักงานปลัด ระยะเวลาเดิม ระยะเวลาท่ีปรับลด 

1.งานด้านสาธารณภัย ทันที ทันที 

2.งานรับเรื่องราวร้องเรียนต่างๆ 7 วัน/ราย 5 วัน/ราย 
3.งานบริการข้อมูลข่าวสาร 2 ชม./ราย ทันที 
4.งานบริการส่งผู้ป่วยตลอด 24 ชม. ทันที ทันที 
5.งานบริการอ่ืนๆ 3 วัน/ราย 2 วัน/ราย 

 

ส่วนการคลัง ระยะเวลาเดิม ระยะเวลาท่ีปรับลด 

1.จัดเก็บภาษีบํารุงท้องท่ี 5 นาที/ราย 3 นาที/ราย 

2.จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 5 นาที/ราย 4 นาที/ราย 
3.จัดเก็บภาษีป้าย 5 นาที/ราย 2 นาที/ราย 
4.งานจัดเก็บค่าธรรมเนียมต่างๆ 5 นาที/ราย 3 นาที/ราย 

 

ส่วนโยธา ระยะเวลาเดิม ระยะเวลาท่ีปรับลด 

1.งานขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 30 วัน/ราย 5 วัน/ราย 

กรณีท่ัวไป 

- ข้ันตอนการตรวจเอกสาร 

 

15 วัน/ราย 
 

2 วัน/ราย 

- ข้ันตอนการพิจารณาออกใบอนุญาต 15 วัน/ราย 2 วัน/ราย 

- กรณีขออนุญาตตามแบบของ อบต.เขาซก 10 วัน/ราย 5 วัน/ราย 
- การกําหนดเลขท่ีบ้านและการรับรอง

บ้านเลขท่ีเพ่ือขอไฟฟ้า 
5 วัน/ราย 3 วัน/ราย 

 

ส่วนการศึกษา ฯ ระยะเวลาเดิม ระยะเวลาท่ีปรับลด 

1.งานบริหารการศึกษา(ขอข้อมูลต่างๆ) ทันที ทันที 
 

  



-2- 

กําหนดให้ทุกส่วนราชการให้บริการประชาชนในช่วงเวลาพักเท่ียง 

  กรณีเร่งด่วนหรือไม่ได้รับความสะดวกในการรับบริการ พบนายกองค์การบริหารส่วนตําบลเขาซก 
หรือ เบอร์ 089-2299922 

  จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 

ประกาศ ณ วันท่ี 19 ธันวาคม พ.ศ.2554 

 
 
 

(นายสมพงษ์   ชลวิริยะกุล) 
นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเขาซก 


